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k realizaci SABLON
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Program:

* Pravni akt a co pak —registrace na IS ESF, zakladani karet
ucastnika

» Zpravy o Realizaci a Zadost o platbu — monitoring
projektu

* Zmeny v projektu a Zmeénova rizeni

* Povinna publicita, archivace
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Pravni akt a co pak

- registrace na IS ESF

. zakladani karet Ucastnika
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registrace na IS ESF

* IS ESF — portal MPSV slouzi k registrovani podporenych osob —v
orojektu Sablon jsou to ucitele, vyuzivajici nekterou ze sablon
DVPP.

* Registruje se osoba zastupce zadatele — probiha automaticky na
zakladé kodu, ziskanych pri zaslani Pravniho aktu ze strany MSMT
(mejlem, depesi).
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zakladani karet Ucastnika

* pokud ma realizator indikator 6 oo oo Celkovy pocet ucastniky, je
zapotrebi vyplnovat kartu ucastnika. Tu ma jiz pred zahajen/m vyplnit
podporena osoba

* kazdy pedagogicky pracovnik by mel vyplnit kartu jiz pred
zahajenim kurzu DVPP. Doporucujeme karty zalozit co nejdrive po
ziskani Pravniho aktu.

* v systemu se karta jmenuje Formular PO, vyplnit jej je mozno
nekolika zpusoby, nejjednodussi je ovsem on-line, po vyplnéni se
odesila jako PDF. System jej vygeneruje do seznamu podporenych
osob a preklapi do systemu MS2014+
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Zpravy o Realizaci a Zadost o platbu —
monitoring projektu

* Zadost o platbu zakladd MSMT, o platbu se nezada, chodi dle
harmonogramu, ktery je soucasti Pravniho aktu. Obrazovka Zadost o
platbu se aktivuje az pri Zprave o Realizaci (ZoR) a slouzi k vyuctovani.

* Odevzdani ZoR = den podpisu pravniho aktu + 6 mésict + 2 0
pracovnich dni

* Pro dokladovani vystupu a indikatord mohou realizatori sablon pouzit
vzorove prilohy, které jsou dostupne na webu MSMT

* http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/vzory-priloh-pro-vyzvy-c-02-
16-022-3-02-16-023-podpora-skol

* Uzitecnou pomuckou je mezi nimi dokument v PDF Dokladanj vystupy,
kde naleznete prehlednou tabulku pozadovanych vystupu k prikladani v
ZoR i ke kontrole na misté
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/vzory-priloh-pro-vyzvy-c-02-16-022-a-02-16-023-podpora-skol

Dulezité dokumenty:

* Rozhodnuti o poskytnuti dotace (pravni akt), Prilohu C. 3 vyzvy
Prehled sablon a jejich vécny vyklad — dokladovani vystupuU a
vysledkovych indikatoru, Pravidla pro zadatele a prijemce — verze c.
1 a 2 Pravidel. Od vydani Rozhodnuti po celou dobu realizace
projektu je zapotrebi se ridit verzi platnou (UCinnou) v den vydani
Rozhodnuti, tato verze Pravidel je uvedena v pravnim aktu (Datum
podpisu naméstka ministra MSMT = datum vydani pravniho aktu =
datum ucinnosti pravniho aktu).
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Dokladovani vystupu

* V ramci personalnich sablon se nevykazuji cinnosti dle jednotlivych
dni, ale do reportu (vzor v prilohach) se uvedou souhrnné cCinnosti
za cely mesic dle pracovni naplne.

* DVPP - Pedagogové musi zpracovavat do sveho portfolia
uplatneni vzdelavani v praxi, skoly to odevzdavaji v souhrnu (tez
existuje vzor — portfolia i souhrnu).
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Zmeny v projektu a Zmenova rizeni

Pravidla pro provadeni zmén
Principy:
0 vsechny zmeény zadatel/prijemce zada prostrednictvim MS2014

°0 zmeny lze zadat dle Pravidel pro zadatele a prijemce ZP po obdrzeni
interni depese s vyrozumenim o schvaleni zadosti o podporu, ale aktualne
plati jiz po registraci projektu

ekazda zména musi byt dolozena s relevantnim zdGvodnénim
°0 zmenu zada zadatel/prijemce prostrednictvim tzv. zménoveho rizeni.

epro vygenerovani zmeny do ZoR je nutne, aby nejen zadost o zmenu byla
podana pred vygenerovanim formulare ZoR, ale aby probehlo i
potvrzeni/schvaleni zmény ze strany poskytovatele dotace
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Zmeny v projektu — podstatne a nepodstatne

Princip:

-zadatel/prijemce zada o podstatnou zmenu s dostatecnym
predstihem a poskytovatel dotace zadost schvali nebo zamitne

-podstatnou zmenu projektu lze uskutecnit az po jejim
Doporucujeme konzultovat kazdou zmeénu s administratorem
MSMT, ktery posoudi, o jakou zménu jde.
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Zadost o zménu - postup

-zadatel/prijemce pozada o zménu prostrednictvim zmenoveho
rizeni (nejpozdéeji 40 pracovnich dni pred ukoncenim realizace
projektu).

-administrator vyhodnoti, ze se jedna o zménu podstatnou, zménu
posoudi a bud'schvali nebo zamitne

-dale administrator posoudi, zda se jedna o zmeénu bez dopadu do
pravniho aktu nebo o zmeénu, ktera zaklada zmeénu pravniho aktu (a
je vydano Rozhodnuti o0 zmene pravniho aktu)
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Zmeny podstatne —priklady zmen

Zmeny bez dopadu do pravniho aktu
-1ze uskutecnit po jejim schvaleni (interni depesi)

-zmena aktivity: musi se jednat o zménu v ramci jednoho
specifickeho cile, musi byt v souladu s dotaznikovym setrenim,
nesmi dojit ke zmeneé (snizeni) rozpoctu (napr. zmena varianty v
sablone 1/2.3, ll/2.4) + prilohou bude prepracovana Kalkulacka
indikatoru
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Zmeny s dopadem do pravniho aktu

-1ze uskutecnit az po vydani Rozhodnuti o zméné

-zmena aktivity: musi se jednat o zmenu v ramci jednoho
specifickeho cile, musi byt v souladu s dotaznikovym setrenim, dojde
ke snizeni rozpoctu + prilohou bude prepracovana Kalkulacka
indikatoru
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Zmeény s dopadem do pravniho aktu - priklady

* snizeni vysledkovych indikatorG a milniku (prekroceni hodnot neni
povazovano za podstatnou zménu projektu, pokud nesouvisi se
ZMenou rozpoctu)

* predcasne ukonceni projektu (pokud je naplnen ucel dotace)
* zmena sidla a nazvu prijemce,

* zmeéna pravni formy (napr. slucovani, splyvani Ci rozdélovani
skolskych pravnickych osob)

* zmena bankovniho Uctu prijemce/zrizovatele/kraje
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Kontrola na miste

Vystupy v souladu s prilohou C. 3 Vyzvy (v kazdé sabloné v poli
.Dokladovani vystupu pro kontrolu na miste" je uvedeno, co je nutne
predlozit pri kontrole na misté).

ePublicita projektu

eNaplnovani vysledkovych indikatoru (karty ucastnika, portfolia
pedagogu, vysledky dotazniku)

*Verejne zakazky
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Vyuziti financnich prostredks

Princip:
eFinancni prostredky vyuzivat za UCelem dosazeni cilU a vystupu aktivit.

Napr.
ePlaty/mzdy v personalnich sablonach, vcetné odvodu

*Naklady na DVPP —kurz, doprava, ubytovani, literatura, mzdovy prispévek
(odmena zastupujicimu pedagogovi, ne suplovani!!)

*Odmeny za vedeni klubU, doucovani, za vedeni chivy, za administraci projektu
(Ucetni, vedouci projektu, za vedeni archivace) —interné i externé

eOdborna literatura, drobné pomucky, spotrebni material, softwary
eDrobné obcerstveni pro schizky s rodici, ...
e\/ybaveni a pomuicky
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vyuziti financnich prostredkd

Nakup vybaveni a IT techniky

-peclive zvazit potrebnost a vyuziti —musi byt vyuzito pro realizaci
projektu

-pozor na investice (40.000K¢ a 60.000KC)

Kurzy DVPP
-kurzy musi odpovidat pozadavkim v Sabloné

-kurz DVPP, ktery je hrazen z vefejnych prostredku a je poskytovan
zdarma, je neuznatelny vystup

-vlastni kurz DVPP skoly nabidnuty pro pedagogy stejné skoly je také
neuznatelnym vystupem
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Archivace

Archivace dokumentU do 31. 12. 2033 (pokud legislativa nestanovuje
delsi dobu).

Dokumenty, které jsou v IS KP14+ jako originaly, neni potreba
uchovavat na jinem miste.

Dokumenty, ktere nejsou v IS KP14+ jako originaly (= skeny), je
potreba uchovavat jako originaly na jinem misté (napr. néktere
orilohy k zadosti o podporu, prilohy k ZoR, karty ucastniku).
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Povinna publicita

1.Informovat na svych webovych strankach o projektu (+ logolink),
dle verze 2 Pravidel (kap. 17.1) nejpozdéji do odevzdani 1. ZoR.

2.Umistit alespon 1 plakat A3 (minimalneé A3) s informacemi o
projektu na misto viditelne pro verejnost.

3.Na dokumentech pro verejnost, vC. potvrzeni ucasti, uvadét
logolink.
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4.Pri poradani seminaru, skoleni atd. informovat ucastniky i
pripadné subjekty podilejici se na poradani seminare, o podpore z

O] AAVAYA
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SPLNENI DOTACE

50% Castky
Vraceni za sablony ci jednotky (nesplnéni vystupu neni sankcionovano).

neni povazovano za podezreni na poruseni rozpoctove kazne, pokud
indikator 5 25 10 je naplnén na min. 85%, milnik 6 0o 0o na min. 9o%

-nenaplnéniindikatoru 5 10 10 je sankcionovano 5% z celkoveé Castky
dotace

Nesplneni publicity
-sankce jsou stanoveny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, casti IV, bode 6
-sankce 1,2% (nastroj chybi), 0,8% (publicita chybne) z dotace
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Zaverecne upozorneni

* Je treba v rozumné lhUté pred ZZoR provest dotaznikove setreni,
protoze jeho vysledek ma byt prikladan k ZZoR.
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Dekuji za pozornost.

Vas animator Radmila Vesela
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